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Додаток 4
до наказу департаменту освіти 
і  науки  облдержадміністрації 
02.12.2014 № 760/0/212-14
[bookmark: _GoBack]


Навчальна програма «Інформатика (10-11 класи)»
(Лагер Т. Л.)

Пояснювальна записка
Сучасне  суспільство  пред’являє нові  вимоги  до  покоління, яке  вступає  в  життя.  Треба  вміти  планувати  свою  діяльність, знаходити  інформацію, необхідну  для  рішення  поставленої  задачи, будувати  інформаційну  модель  досліджуваного  об’єкта  або  процесу, ефективно  використовувати  нові  технології. 
Такі  вміння  необхідні  сьогодні  кожній  молодій  людині. Тому  першою  та  найважливішою  задачею  курсу  інформатики  є  формування  у  учнів  відповідного  стилю  мислення.
Задача  навчання  інформатиці  загалом  -  впровадження  і  використання  нових  передових  інформаційних  технологій, пробудження  у  дітях  бажання  експериментувати, формулювати  і  перевіряти  гіпотези  і  вчитися  на  своїх  помилках.

Програма  курсу  разрахована  на  наступну  кількість  годин  і  містить  наступні  розділи:

Інформація  та  інформаційні  системи – 2  години;
Основні  етапи  розвитку  обчислювальної  техніки. Огляд  сучасної  обчислювальної  техніки – 2 години;
Класифікація, принципи  роботи  та  пристрої  комп’ютера – 4 години;
Програмне забезпечення  комп’ютерів, комп’ютерні  віруси – 2 години;
Операційні  системи, робота  в  комп’ютерних  середовищах  Windows, Dos -  22 години;
Paint -  6 годин;
Microsoft  Word – 32 години;
Microsoft  Excel – 32 години;
Microsoft  PowerPoint – 10 годин;
Microsoft Access – 34 годин;
Консультації, заліки – 6 годин.
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Учні  вчаться  працювати  у  системах DOS  і  WINDOWS, знайомляться  з  програмним  продуктом  Microsoft. Повністю  опановують  навичками  роботи  з  текстовим  редактором, вивчають  особливості  роботи  в  базах  даних та електроних  таблицях, вчаться  створювати  слайд-фільми  у  редакторі  слайдів  Power  Point, знайомляться  з  комп’ютерною  графікою.
Знайомство  і  робота  з  графічними  і  текстовими  редакторами  дозволяє  розвинути  уяву, підвищити  творчий  потенціал  учнів, оволодіти  професією  оператора  ПК.

На  уроках  можливо  використовувати  наступні  форми  роботи:

1. ЛЕКЦІОНА -  вчитель  пояснює  новий  матеріал;
2. ФРОНТАЛЬНА – синхронна  робота  учнів  по  освоєнню  або  закріпленню  матеріалу  під  керівництвом  вчителя;

3. САМОСТІЙНА – виконання  самостійної  роботи  в  межах  одного  чи  двух  уроков. Вчитель  забезпечує  індивідуальний  контроль  за  роботою  учнів.

4. КОНСУЛЬТАТИВНА – вчитель  відповідає  на  питання  учнів, що  виникли  у  процесі  домашньої  чи  самостійної  роботи;

4. ЗАЛІКОВНА – вчитель  опитує  учнів  по  одній  чи декількох  темах  курсу. Деякі  питання  є  елементами  з  практичних  робіт (наприклад, у Wordi  накреслити  заштриховане  коло)  

Цілі, досягнення  яких  передбачається  програмою  курсу, полягають  в  наступному:

· сприяти  розвитку  у  учнів  почуття  упевненості  в  оволодінні  можливостями  комп’ютерів  і  освоєння  з  цією  метою різних  способів  їх  використання;
· виховати  у  учнів  етично-відповідальне  відношення  до  комп’ютерів  і  інформаційних  систем, з  якими  доведеться  мати  справу;
· навчити  учнів  оцінювати  переваги, недоліки  і  обмеження  того  або  іншого  конкретного  випадку  використання  комп’ютерів.
Дана  програма  розрахована  на  учнів  старших  класов. Вона  успішно    випробувана  на  заняттях  в Дніпропетровському обласному  центрі  науково-технічної  творчості  і  інформаційних  технологій  учнівської  молоді  .
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Школярі, що  займаються  по  ній  досягають  гарних  результатів  в  освоєнні  комп’ютера.
[bookmark: _Toc148688028][bookmark: _Toc150249487][bookmark: _Toc150249557][bookmark: _Toc150249649][bookmark: _Toc150249855][bookmark: _Toc150250003][bookmark: _Toc150317211]Програма складена на основі типових програм Міністерства освіти і науки молоді та спорту України для позашкільної освіти. Програми є орієнтовними. Керівник гуртка може вносити зміни і доповнення у зміст програми, визначити кількість годин, необхідних для засвоєння відповідної теми, враховуючи рівень підготовки, інтереси та вік вихованців, стан та матеріально – технічного забезпечення позашкільного навчального закладу.

10 клас
Інформація. Знайомство  з  комп’ютером. Операційні  системи. Microsoft  Office

[bookmark: _Toc150249489][bookmark: _Toc150249559][bookmark: _Toc150249651][bookmark: _Toc150249857][bookmark: _Toc150250005][bookmark: _Toc150317213]ТЕМАТИЧНИЙ  ПЛАН

	1  півріччя (32 години).

	№
	Назва  теми.
	Кількість  годин.

	
	
	Усього
	Теорія
	Практика

	1. 
	Інформація  та  інформаційні  системи.

	2
	2
	

	2. 
	Основні  етапи  розвитку  обчислювальної  техніки. Огляд  сучасної  обчислювальної  техніки. 
	2
	2
	

	3. 
	Класифікація, принципи  роботи  та  пристрої  комп’ютера.

	4
	4
	

	4. 
	Програмне забезпечення  комп’ютерів, комп’ютерні  віруси.

	2
	2
	

	5. 
	Операційні  системи.

	2
	2
	

	6. 
	Файли та  папки(каталоги).
	2
	2
	

	7. 
	Операційна  система  DOS.
	2
	1
	1

	8. 
	Norton  Commander
	4
	2
	2

	9. 
	Операційна  система  WINDOWS. 
	6
	3
	3

	10. 
	Windows  Commander
	2
	1
	1

	11. 
	Архівація  файлів
	4
	2
	2

	                                                                   Усього:
	32 год.
	23 год.
	9 год.

	
	2  півріччя (44 години)
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	1. 
	Графічний  редактор  Paint.
	6
	3
	3

	2. 
	Microsoft  Word. Швидкий  ввод, форматування  та  робота  з  текстом.
	6
	2
	4

	3. 
	Маркіровані  та  нумеровані  списки.
	2
	1
	1

	4. 
	Колонки, абзац.
	2
	1
	1

	5. 
	Таблиці..
	6
	3
	3

	6. 
	Панель  малювання. Вставка колонтитулів, спец.символів, полей. 
	4
	2
	2

	7. 
	Шаблони. Стилі. Креслення.
	2
	1
	1

	8. 
	Microsoft   Equation.
	2
	1
	1

	9. 
	Переноси. Перевірка  правопису.
	2
	1
	1

	10. 
	MS  Graph.
	4
	2
	2

	11. 
	Узагальнююча лабораторна  робота. 
	2
	
	2

	12. 
	Excel. Основи  роботи, термінологія.
	2
	2
	

	13. 
	Межі  чарунок, форматування  даних на аркуші.
	2
	1
	1

	14. 
	Формули.Адреси  та  назви  чарунок.
	2
	2
	

	                                                                   Усього:
	44 год.
	22 год.
	22 год.
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1  півріччя

1.  Інформація  та  інформаційні  системи.
Поняття  інформації. Властивості. Носії  інформації. Сучасні  засоби  зберігання  та  передавання  інформації. Інформаційні  системи. Основні  складові  апаратної  частини  інформаційної  системи.
2  години
2. Основні  етапи  розвитку  обчислювальної  техніки. Огляд  сучасної  обчислювальної  техніки. 
Пристосування  для  лічби. Механічні обчислювальні  машини. ЕОМ. Покоління  комп’ютерів. Сучасна  техніка.
2 години

3. Класифікація, принципи  роботи  та  пристрої  комп’ютера.
Основні  характеристики  комп’ютерів. Складові частини  ПК.    Одиниці  ємності. Запам’ятовуючи  пристрої  комп’ютера.
2 години
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4. Програмне забезпечення  комп’ютерів, комп’ютерні  віруси.
Призначення  і  класифікація  програмного  забезпечення.  Класифікація  вірусів. Антивірусні  програми. Профілактика  зараження. 
2 години
5. Операційні  системи.
Основні  функції операційної  системи. Класифікація  операційних  систем.
2 години

6. Файли та  папки(каталоги).
Поняття  файла  та  папки(каталогу). Шлях до файла. Основні  операції  з файлами  та  папками.
2 години

7.  Операційна  система  DOS. 
 Команди  DOS. Пошук  файлів  та  каталогів. Навігація по  списку  команд  сеансу. Переход на  іншій диск. Практична  робота.
2 години

8. Norton  Commander.
Робота  з  панелями. Функціональні  клавіші. Меню. Текстовий  редактор. Практична  робота.
4 години

9. Операційна  система  WINDOWS.
Основні  операції  з  файлами  та  папками. Пошук  файлів. Панель задач. Настройка  робочого  столу. Тип  файла. Типи  вікон  та  дії  над  ними. Лабораторна робота.
6 годин

10. Windows  Commander.
Робота  з  панелями. Функціональні  клавіші. Меню. Блокнот. Практична  робота.
2 години
11. Архівація  файлів.
Архіви. Типи  архівів. Робота з програмами-архіваторами. Практичне завдання на  створення  архіву  та  роботу  з  ним.
4 години
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2  півріччя

1. Графічний  редактор  Paint.
Інструментарій. Робота з об’єктами. Форматування тексту. Вибір  та  копіювання кольору. Лабораторна  робота.
6 годин

2. Microsoft  Word. Швидкий  ввод, форматування  та  робота  з  текстом.
Панель форматування. Автотекст, автозаміна, пошук  та  заміна  тексту. Скритий  текст. Лабораторна  робота.
6 годин. 
 3. Маркіровані  та  нумеровані  списки.
Створення  та  редагування  маркірованих  та  нумерованих  списків. Практична  робота.
2 години

4. Колонки, абзац.
Створення  та  редагування  параметрів  колонок. Параметри  абзацу. Практична  робота. 
2 години

5. Таблиці. 
Перетворення тексту в таблицю  та  таблиці  в  текст. Створення  складних  таблиць. Панель „Таблиці  та  межі”. Межі. Заливка. Обчислення. Автосума. Поняття  про  поле. Автоматичне  повторення  заголовків. Лабораторна  робота.
6  годин

6. Панель  малювання. Вставка колонтитулів, спец.символів, полей.
Автофігури. Взаємне  розташування  тексту  та  малюнків. Вставка малюнків. WordArt. Колонтитули. Вставка  символів. Поля  категорії  „Дата  та  час”. Лабораторна  робота.
4 години

7. Шаблони. Стилі. Креслення.
Створення  шаблонів  та  документів  за  допомогою шаблонів. Стилі  стандартні  та  стилі  користувачей. Створення  та  редагування  стилю. Типи  ліній. Практична  робота.
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2 години.

8. Microsoft   Equation.
Формули  у  документах. Практична  робота.
2 години

9. Переноси. Перевірка  правопису.
Автоматичні  переноси  та  переноси  вручну, м’які  переноси. Нерозривний  дефис. Параметри  перевірки  правопису. Словники. Створення  словника  користувача. Практична  робота.
2 години

10. MS  Graph.
Майстер  діаграм. Лабораторна  робота.
4 години

11. Узагальнююча лабораторна  робота.
2 години

12. Excel. Основи  роботи, термінологія.
Електронні  таблиці. Структура  документа  Excel. Вміст  чарунок. 
2 години

13. Межі  чарунок, форматування  даних на аркуші
Обмеження та  заливка  чарунок, об’єднання, перенос  по  словам, числові формати. Ввод  формул по зразку. Лабораторна  робота.
2  години 

14. Формули.Адреси  та  назви  чарунок.
Абсолютна  та  відносна  адреса. Копіювання  формул. Ім.’я  чарунки. Створення  та  застосування  імен  у  формулах. 
2 години

 




[bookmark: _Toc148688030][bookmark: _Toc150249490][bookmark: _Toc150249560][bookmark: _Toc150249652][bookmark: _Toc150249858][bookmark: _Toc150250006][bookmark: _Toc150317215]
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11  клас
Mіcrosoft  Office

[bookmark: _Toc148688031][bookmark: _Toc150249491][bookmark: _Toc150249561][bookmark: _Toc150249653][bookmark: _Toc150249859][bookmark: _Toc150250007][bookmark: _Toc150317216]ПОЯСНЮВАЛЬНА  ЗАПИСКА


          Розроблена  декілька  років  тому  концепція  тісної  інтеграції  Wsndows-додатків (таких, як  MS  Word, MS  Excel, MS  Access)  на  одній  платформі  MS  Office  дозволяє  оптимальним  образом  вирішувати  задачі  електронного  документообігу  і  організації  баз  даних.  Учні  отримають  навички  складання  документів, таблиць, буклетів, самостійно  створюють  презентаційні  фільми  і  рекламні  ролики, створюють  різні  бази  даних. Все  це  допоможе  їм  в  подальшій  професійній  діяльності.
ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	
	1  півріччя (32 години)
	
	
	

	1. 
	Формули.Адреси  та  назви  чарунок, копіювання формул.
	2
	
	2

	2. 
	Функції.
	2
	1
	1

	3. 
	Складні  формули.
	4
	2
	2

	4. 
	Діаграми.
	2
	1
	1

	5. 
	Сортування даних. Фільтри.
	4
	2
	2

	6. 
	Умовне  форматування.
	2
	1
	1

	7. 
	Шаблони.
	2
	1
	1

	8. 
	Консолідація  даних.
	2
	1
	1

	9. 
	Сводні таблиці.
	4
	2
	2

	10. 
	Узагальнююча  лабораторна  робота.
	2
	
	2

	11. 
	PowerPoint. Основи  роботи.
	2
	1
	1

	12. 
	Копіювання  даних. Елементи  слайдів.
	2
	1
	1

	13. 
	Зразки. Анімація.
	2
	1
	1

	                                                             Усього:
	32 год.
	12 год.
	20 год.




	
	2  півріччя (44 години)
	
	
	

	1. 
	Створення  презентації.
	4
	
	4

	2. 
	Бази  даних. Microsoft  Access.
	2
	1
	1

	3. 
	Поля.
	2
	1
	1

	4. 
	Стосунки  поміж   таблицями.
	2
	2
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	5. 
	Форми.
	4
	2
	2

	6. 
	Запити.
	12
	6
	6

	7. 
	Будівник  виразів.
	2
	1
	1

	8. 
	Макроси.
	2
	1
	1

	9. 
	Фільтри.
	4
	2
	2

	10. 
	Звіти.
	2
	1
	1

	11. 
	Узагальнююча  лабораторна  робота.
	2
	0
	2

	12. 
	Загальна  консультація. Заліки.
	6
	2
	4

	                                                               Усього:
	44 год.
	19 год.
	25 год.




ОСНОВНИЙ  ЗМІСТ  ПРОГРАМИ  11 КЛАСУ
[bookmark: _Toc150249493][bookmark: _Toc150249563][bookmark: _Toc150249655]1  півріччя

1. Формули. Адреси  та  назви  чарунок, копіювання формул.
 Лабораторна  робота.
2  години

2. Функції.
Майстер  функцій. Категорії  стандартних  функцій. Застосування  функцій  при  вирешенні  різноманітних  задач. Практична  робота.
2  години

3. Складні  формули.
Приклади  застосування  стандартних  функцій  у  складних  формулах. Лабораторна  робота.
4 години

4. Діаграми.
Майстер  діаграм. Побудова  діаграм  та  графіків. Практична  робота.
2 години

5. Сортування даних. Фільтри.
Сортувалка  по  зростанню  та  зменшенню, по  першому  ключу. Автофільтр, розширений  фільтр. Лабораторна  робота.
4  години
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6. Умовне  форматування.
Приклади  умовного  форматування. Практична  робота.
2 години

7. Шаблони.
Створення  шаблону. Створення  документу  з  застосуванням  шаблону. Практична  робота.
2 години

8. Консолідація  даних.
Сводна таблиця, трьохмірна адреса, консолідація  даних  по  розташуванню, консолідація  даних  по  категоріям, консолідація  даних  з  застосуванням майстра  шаблонів. Практична  робота (консолідація  даних  по  категоріям  та  розташуванню)
2 години

9. Сводні таблиці.
Створення  сводних  таблиць. Обчислювальне  поле, обчислювальний  елемент. Практична  робота.
4 години

10. Узагальнююча  лабораторна  робота.
2 години

11. Power  Point. Основи  роботи.
Створення  презентації. Режими. Слайди. Операції  зі  слайдами. Практична  робота.
2  години

12. Копіювання  даних. Елементи  слайдів.
Діаграми. Списки. Таблиці. Організаційні  діаграми.
Практична  робота.
2 години

13. Зразки. Анімація.
Зразки  слайдів, заголовків, поміток, роздаточного  матеріалу. Оформлення  окремих  слайдів. Засоби  створення  анімації. Переход  до  наступного  слайду.
Практична  робота.
2 години
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2  півріччя


1. Створення  презентації.
Створення  презентації  на  тему  „Моя  фірма”  з  обов’язковими  елементами  презентації.
4 години

2. Бази  даних. Microsoft  Access.
Структура  бази  даних. Об’єкти. Режими. Створення  та  редагування таблиць. Практична  робота.
2 години

  3. Поля.
Типи  полів. Властивості  полів. Практична  робота.
2 години

 4. Стосунки  поміж   таблицями.
Створення  зв’язків  поміж  таблицями. Поля  унікальні  і  ключові. Співвідношення  „один-до-одного”, “один-до-багатьох”, “багато-до-багатьох”. Невизначені відношення. Унікальний  індекс.
2 години

 5. Форми.
Створення форм. Автоформи. Створення форми  за  допомогою  майстра. Розділи  форми. Створення  і  редагування  пов’язаних  полів.
 4 години

 6. Запити.
Запити на зміну (на додавання, на  оновлення, на  створення таблиці, на  видалення), запити на вибірку, запити з параметрами, перехресні запити. Створення запросів. Обчислення. Групові операції.
Практичні  роботи. Лабораторна робота.
12 годин

  7. Будівник  виразів.
Створення простих та складних виразів  в таблицях, формах, запросах  за  допомогою будівника виразів.
Практична робота.
2 години
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  8. Макроси.
Створення  макросу. Практична робота.
2 години

 9. Фільтри. 
Створення фільтру. Застосування фільтру. Розширений фільтр з сортуванням. Фільтр по відміченому. Лабораторна робота.
4 години

 10. Звіти.
Структура звіту. Створення  за  допомогою майстра. Редагування. 
2 години

 11. Узагальнююча  лабораторна  робота.
2 години

 12. Загальна  консультація. Заліки.
6 годин
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